MỘT SỐ QUY ĐỊNH VỀ NGÂN HÀNG CÂU HỎI CỦA KHOA LLCT
Căn cứ vào tình hình cuộc họp với phòng Khảo thí ĐBCL và BGH Nhà trường ngày 24/09/2015, khoa LLCT thống nhất cách thức thực hiện ngân hàng câu hỏi với các quy định như sau:


1) Tất cả các môn do khoa LLCT giảng dạy đều xây dựng ngân hàng câu hỏi tự luận với số lượng câu hỏi tự luận tối thiểu bằng số tiết của môn học đó (riêng môn Chính Trị của CĐ, TC nghề làm ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm với khoảng 200-300 câu)


2) Việc tổ chức thực hiện ngân hàng câu hỏi ở mỗi tổ bộ môn do tổ trưởng bộ môn chủ trì, các thành viên tham gia thực hiện theo sự phân công của Trưởng bộ môn.

3) Trưởng bộ môn căn cứ vào sở trường, năng lực giảng viên và tình hình thực tế để phân công cho các giảng viên trong tổ phụ trách soạn câu hỏi cho một số chương hoặc một số bài (số câu hỏi mỗi bài, chương tối thiểu bằng số tiết của bài hoặc chương đó), Đồng thời quy định thời gian hoàn thành công việc và phân công người làm nhiệm vụ tổng hợp, hoàn chỉnh ngân hàng đề thi dựa trên những phần mà giảng viên soạn xong gửi về (nên có bản phân công công việc)

4) Các giảng viên thực hiện việc biên soạn câu hỏi theo các quy định sau:
4.1. Tập trung câu hỏi vào những nội dung chính của chương, bài

4.2. GV biên soạn theo thể thức văn bản như sau:
Giấy A4, top 2m, right 2cm, bottom 2cm, left 3cm, font: time new roman, size 13, cách dòng 1,5, Tab trái 1cm, canh 2 đầu hàng là Justify
4.3. Kết cấu của ngân hàng câu hỏi thực hiện theo mẫu bên dưới
4.4. Câu hỏi cần được phân loại như sau:
Tổ bộ môn thống nhất thời gian thi và số lượng câu hỏi cho 1 đề thi để chọn mức phân loại câu hỏi cho phù hợp và xác định thang điểm cho câu hỏi ở mỗi mức trước khi tiến hành biên soạn sao cho tổng số điểm của các câu hỏi ở các mức độ khó trong một đề thi bằng 10đ: có thể tham khảo cách làm như sau:
- Nếu đề thi 3 câu thì phân loại ngân hàng câu hỏi thành 3 loại: 

 + Câu có mức độ khó là: dễ (chiếm 40% tổng số câu của của bài hoặc chương) với 3đ/câu

+ Câu có mức độ khó là: trung bình (chiếm 30% tổng số câu của bài hoặc chương) với 3đ/câu

+ Câu có mức độ khó là: khó (chiếm 30% tổng số câu của bài hoặc chương) với 4đ/câu, đối với câu này cần có phần liên hệ thực tiễn.

- Nếu đề thi 4 câu thì phân loại ngân hàng câu hỏi thành 4 loại:
+ Câu dễ (chiếm 30% tổng số câu của bài hoặc chương) với 2đ/câu

+ Câu mức độ khó là trung bình (chiếm 30% tổng số câu của bài hoặc chương) với 2đ/câu

+ Câu có mức độ khó là: khó (chiếm 20% tổng số câu của bài hoặc chương) với 3đ/câu, đối với câu này cần có kiến thức chuyên sâu.

+ Câu có mức độ là: rất khó: (chiếm 20% tổng số câu của bài hoặc chương) với 3đ/câu, loại câu này cần có phần liên hệ thực tiễn.
- Nếu ngân hàng câu hỏi dành cho đề thi 5 câu thì phân loại ngân hàng câu hỏi thành 5 loại:
+ Câu rất dễ (chiếm 25% tổng số câu của bài hoặc chương) với 2đ/câu

+ Câu mức độ khó là: trung bình (chiếm 20% tổng số câu của của bài hoặc chương) với 2đ/câu

+ Câu có mức độ khó là: trên mức trung bình (chiếm 20% tổng số câu của bài hoặc chương) với 2đ/câu.

+ Câu có mức độ khó là: khó: (chiếm 20% tổng số câu của của bài hoặc chương) với 2, đ/câu, loại câu này cần có kiến thức chuyên sâu
+ Câu có mức độ là: rất khó (chiếm 15% tổng số câu của của bài hoặc chương) với 2đ/câu, loại câu này cần có phần liên hệ thực tiễn.


5)  Sau khi các giảng viên biên soạn xong và ngân hàng câu hỏi đã được tổng hợp lại thì gửi cho tất cả các giảng viên trong tổ kiểm tra sai xót, giảng viên biên soạn câu hỏi nào thì có trách nhiệm chỉnh sửa sai sót theo sự góp ý của các thành viên khác trong tổ.


6) Sau khi đã chỉnh sửa các sai sót và được tổng hợp lại lần thứ 2 thì tiến hành họp tổ để phản biện. Giảng viên biên soạn câu nào thì có nhiệm vụ bảo vệ câu hỏi do mình biên soạn trước sự phản biện của các thành viên khác trong tổ.

7)  Sau khi phản biện các câu hỏi tiếp tục được chỉnh sửa bởi giảng viên đã biên soạn câu hỏi đó.


8)  Sau khi chỉnh sửa xong lần cuối Tổ họp thống nhất và lập biên bản (theo mẫu) để bàn giao ngân hàng câu hỏi cho Khoa  (hạn cuối là hết ngày 10/11/2015) để Khoa nộp cho phòng Khảo thí và đảm bảo CLGD.

9). Khối lượng giảng dạy được tính cho việc biên soạn ngân hàng câu hỏi sau khi trừ 10% cho người làm nhiệm vụ tổng hợp còn lại sẽ được chia theo tỉ lệ giữa số tiết của bài hoặc chương đó với tổng số tiết của môn học.

10). Giảng viên biên soạn câu hỏi nào thì chịu trách nhiệm về tính đúng đắn và tính khoa học của câu hỏi, đáp án và thang điểm của câu hỏi đó khi được đưa vào đề thi.
Mẫu cấu trúc của ngân hàng câu hỏi
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Hướng dẫn đánh mã số cho ngân hàng câu hỏi

Trong cấu trúc ngân hàng câu hỏi mỗi câu đều ký hiệu (AB.C.D.x.y)

Trong đó A: phần A, phần B, phần 1, phần 2... của môn học (nếu không có thì không ghi)

B: chương số mấy VD: chương 1 thì B là 1, chương 2 thì B là 2, chương 3 thì B là 3.... (nếu môn đó không có chương thì B ký hiệu là 0, nếu là số La Mã thì chuyển sang số tự nhiên)

C: là bài số mấy, VD: bài 1 thì C là 1, bài 2 thì C là 2... (nếu môn đó không có bài thì C ký hiệu là 0)

D: số thứ tự của câu hỏi trong bài (hoặc chương), D là1,2,3,4,5....

x là độ khó, trong đó:

x=3 nêu câu hỏi đó là câu hỏi Dễ
x=5 nêu câu hỏi đó là câu hỏi Trung bình
x=6 nêu câu hỏi đó là câu hỏi Trên trung bình
x=7 nêu câu hỏi đó là câu hỏi Khó
x=9 nêu câu hỏi đó là câu hỏi Rất khó

y: là điểm số của câu đó (mỗi tổ cần thống nhất điểm số của mỗi câu ở mỗi mức độ khó, để sao cho tổng điểm của các câu ở các độ khó khác nhau trong 1 đề thi bằng 10)
VD: chương 1, câu 5, dễ, 4đ thì ký hiệu (1.0.5.3.4)

VD: chương 2 bài 3 câu 4, khó, 3đ ký hiệu (2.3.4.7.3)

VD: bài 5 câu 4, trung bình, 3đ ký hiệu là (0.5.4.5.3)
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BIÊN BẢN BÀN GIAO NGÂN HÀNG CÂU HỎI

Bên bàn giao

Tổ bộ môn:.....

Gồm các thành viên:....

Bàn giao cho Khoa Lý luận Chính trị ngân hàng câu hỏi môn: .....................dưới dạng file. pdf và .doc Ngân hàng câu hỏi bao gồm:
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	Họ và tên giảng viên tham gia biên soạn
	Chương (bài) biên soạn
	Số câu hỏi đã biên soạn
	Ký tên
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	Tổng số câu trong ngân hàng câu hỏi
	



Các thành viên tham gia biên soạn ngân hàng câu hỏi môn....................cam kết việc biên soạn ngân hàng câu hỏi theo đúng quy định và chịu trách nhiệm về việc biên soạn này.

Bên tiếp nhận

Đại diện cho khoa Lý luận Chính trị là ông (bà).................., chức vụ: ....................... đã nhận tiếp nhận ngân hàng câu hỏi môn............................... của tổ bộ môn.................................đầy đủ với tổng cộng ...............câu hỏi như trên và có trách nhiệm bàn giao cho phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng theo đúng quy định.
Đại diện khoa Lý luận Chính trị


Đại diện tổ bộ môn.........


Phó trưởng khoa



       Trưởng bộ môn
